Zarzadzenie Nr 62/2012
Wojta Gminy Kruszyna
z dnia 23 listopada 2012r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r.,
Nr 152, poz.1223, z pézn.zm.), § 6 ust. 4 Instiukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem
Nr 60/2012 Wojta Gminy Kruszyna z dnia 23 listopada 2012r.

zarzadzam, co nastepuije:

§1.
Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Urzedu Gminy Kruszyna
w terminie od dnia 01.12.2012 do dnia 15.01.2013 wedlug stanu na dziert 31 grudnia 2012 .

§ 2.

Zespoly spisowe oraz harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji okre$la zatacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§3.

Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe;

1) $rodki trwale,
2) $rodki trwate w uzywaniu i sktadniki majatkowe ujete wytacznie w ewidencji ilosciowe;
srodki pienigzne,
naleznosci i zobowigzania,
srodki trwate w budowie
druki Scistego zarachowania
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§ 4.

1. Skfadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢c w
drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontrolj kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.

4. Inwentaryzacje  skladnikow  majatku wymienionych w § 3 pkt 5 nalezy
przeprowadzi¢ przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli sq dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy;
pozostate sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.

5. Inwentaryzacjg skladnikéw majatku  wymienionych w § 3 pkt. 6 przeprowadzié
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w
drodze spisu z natury.

§ 5.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowym w terminie
do dnia 01.12.2012 .



§ 6.

Zobowigzuije sie komisje do:

1.
2.

g,
4. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiegowego

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukciji w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacii,

w terminie pieciu dni po zakoficzeniu spisu.

§7.

Do obowiazkéw zespotu spisowego nalezy w szczegolnosci:

1.

O wN

zapoznanie si¢ z obowigzujacg w Urzedzie instrukcjg inwentaryzacyjng oraz udziat w szkoleniu
przedinwentaryzacyjnym,

pobranie przed rozpoczeciem spisu arkuszy spisu z natury

pobranie od 0séb materialnie odpowiedzialnych o$wiadczen wstepnych i koricowych
przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie

ustalenie rzeczywistej iloSci poszczegbinych skiadnikéw majatku poprzez ich przeliczenie,
zwaZenie, zmierzenie oraz ujecie ustalonej ilosci w arkuszu spisu z natury

terminowe przekazanie wypetnionych arkuszy spisu z natury przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej oraz wszelkich informacji o stwierdzonych w toku czynnosci spisowych
nieprawidtowosciach.

§8.

Osoby powotane w sktad zespotu spisowego ponosza peing odpowiedzialnoéé za wiasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzaciji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§9.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu Statej Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnikowi

Gminy.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Harmonogram inwentaryzacji

Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 62/2012
Wojta Gminy Kruszyna

z dnia 23.11.2012

LP. | Zespdt Spisowy Przedmiot inwentaryzacji Metoda Termin

1 | Justyna Kietkowicz — Przewodniczacy Urzad Gminy - $rodki trwate, pozostate $rodki Spis z natury Do 31.12.2012
Dorota Pachuc - cztonek trwate (wtasne i w uzywaniu), materiaty
GraZyna Olczyk - cztonek

2 | Daniel Wieczorek — Przewodniczacy Mienie komunalne tj. wodociag i ujecia, Spis z natury Do 31.12.2012
Dariusz Kruk — cztonek oczyszczalnia i kanalizacja, drogi, place zabaw,
Elzbieta Kociriska - czionek boiska, $wietlice - srodki trwate i pozostate

$rodki trwate

3 | Magdalena Borowiecka - Przewodniczacy Jednostki OSP - $rodki trwale i pozostate srodki | Spis z natury Do 31.12.2012
Piotr Wiodarczyk - cztonek trwate
Urszula Wasiel - czionek

4 | Maria Starostka - Przewodniczacy Grunty Poréwnanie z dokumentacjg i | Do 15.01.2013
Joanna Normont Tarnowska - czionek weryfikacja sald

9 | Olga Koéwin — Przewodniczacy | Srodki pieniezne w kasie Spis z natury 31.12.2012
Joanna Pachalska-Klekot - cztonek Druki Scistego zarachowania Spis z natury 31.12.2012

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych

Uzgodnienie sald

Do 15.01.2013

Pozyczki i kredyty

Uzgodnienie sald

Do 15.01.2013

Naleznosci i zobowigzania Uzgodnienie sald Do 15.01.2013
- WartoSci niematerialne i prawne Weryfikacja sald Do 15.01.2013
Srodki trwale w budowie Weryfikacja sald Do 15.01.2013
Rozrachunki publiczno-prawne Weryfikacja sald Do 15.01.2013

Rozrachunki z pracownikami

Weryfikacja sald

Do 15.01.2013




